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Dyrektor Zespotu Szkél Technicznych i Ogdinoksztatcacych Nr 4 im. Marii Sktodowskiej-Curie

w tomiy

ogtasza nabdér na wolne stanowiska — Szkolnych Animatoréw Wspdtpracy

- W wymiarze 2 x 1/4 etatu

1. Wymagania niezbedne:

kandydat korzysta z petni praw publicznych i posiada petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo skarbowe,

kandydat cieszy sie nieposzlakowana opinia,

kandydat posiada wyksztalcenie wyisze,

znajomosc przepisdw oswiatowych,

znajomos¢ pakietu biurowego MS Office,

umiejetnos¢ w zakresie planowania i organizacji swojej pracy,

umiejetnosc obstugi urzadzen biurowych.

2. Wymagania dodatkowe:

predyspozycje osobowosciowe: komunikatywnos¢, umiejetno$é wspotpracy, sumiennosc,
umiejetnos¢ podejmowania decyzji,

samodzielnoé¢ i staranno$é¢ w wykonywaniu obowigzkéw, umiejetno$¢ analitycznego
myslenia i wnioskowania,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku obejmuje m. in.;

petnienie funkcji koordynatora wspdtpracy miedzy szkotami, uczniami a przedsigbiorcami;
planowanie i organizacja i nadzor nad kursami zawodowymi oraz stazami zawodowymi
przewidzianych w ramach projektu;

przeprowadzanie analizy potrzeb wuczniow i lokalnych przedsiebiorcow w zakresie
kompetencji zawodowych;

opracowanie harmonogramu organizacji kursdw i stazy zawodowych;

nawigzanie wspdtpracy z lokalnymi przedsiebiorcami, pozyskujgc miejsca na kursy i staze,
ktére bedg zgodne z profilem ksztatcenia szkot zawodowych;

prawidtowe prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizacjg staizy i praktyk zawodowych
(m.in. umowy, dzienniki praktyk, listy obecnosci);

monitorowanie postepow ucznidw w trakcie praktyk i stazy oraz sporzadzanie raportow
z realizacji dziatan;

promowanie wspotpracy miedzy szkotami a rynkiem pracy;

dziatania na rzecz budowania trwatych relacji miedzy szkotami zawodowymi a lokalnymi
przedsiebiorcami.

4. Wymagane dokumenty:

1. Oswiadczenie kandydata o braku przeciwskazar zdrowotnych do pracy na stanowisku
Szkolnego Animatora Wspotpracy,

2. Kwestionariusz osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

3. Oswiadczenie kandydata:



- o posiadanej petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, i korzystania z pefni praw
publicznych,

- oéwiadczenie kandydata o niekaralnoéci za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

4. Dodatkowo osoby nieposiadajgce obywatelstwa polskiego, zobowiazane sa do ztozenia
oéwiadczenia o posiadanym certyfikacie znajomosci jezyka polskiego. Dokumenty
wymienione w pkt. 1 - 4 powinny by¢ opatrzone czytelnym podpisem kandydata
ubiegajacego sig o zatrudnienie.

5. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

e Praca na w/w stanowisku nie jest narazona na wystepowanie szkodliwych warunkéw pracy,
natomiast wystepuja ucigzliwe warunki pracy (praca przy komputerze).

e Praca w budynku szkoty.

e Praca w podstawowym systemie czasu pracy.

e Umowa o prace w wymiarze 1/4 etatu na czas okreslony do 28 miesigcy.

e Zatrudnienie od 1.10.2025 .

6. Termin i miejsce sktadania wymaganych dokumentow:

Oferte z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkot
Technicznych i Ogélnoksztatcacych 4 im. Marii Skiodowskiej-Curie w tomzy, ul. Zielona 21,
18-400 tomza.

Oferte nalezy umiescié sig w zaklejonej kopercie z dopiskiem , Nabér na wolne stanowisko Szkolnego
Animatora Wspdlpracy w Zespole Szkét Technicznych i Ogélnoksztatcacych Nr 4 im. Marii
Sktodowskiej-Curie w tomzy”.

Termin sktadania ofert: do dnia 15 wrzesnia 2025 r. do godz. 15:00. Decyduje data wptywu oferty do
sekretariatu szkoty.

Oferty, ktére wptyng do placdwki po wyzej okreslonym terminie nie bgda rozpatrywane.
7. Informacje dodatkowe

O terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji zostang powiadomieni telefonicznie lub droga
elektroniczna wytacznie kandydaci spetniajacy wymagania formalne okreslone w niniejszym
ogloszeniu. Kandydaci. ktérzy nie spetniaja wymagar formalnych nie bedg informowani.

Informacja © wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacii
Publicznej szkoty.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Zespole Szkét Technicznych
i Ogdlnoksztatcaeych Nr 4 Nr 4 im. Marii Sktodowskiej-Curie w tomzy zostang dotaczone do jego akt
osobowych. Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatéw beda przechowywane w szkole przez
okres 3 miesiecy liczac od dnia nawigzania stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru i po
uptywie tego terminu, w przypadku ich nieodebrania. zostang komisyjnie zniszczone.
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