Zarzadzenie Nr 14/2021
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 10 w Lomzy

z dnia 8 listopada 2021 r.
w sprawie ustanowienia Regulaminu Komisji Przetargowej pracujacej w SP10 w Lomzy

Na podstawie art 19 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z p6zn. zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Ustanawiam Regulamin Komisji Przetargowej pracujacej w SP10 w Lomzy w celu
stosowania na drodze postepowan o zamowienia publiczne;

§ 2. Komisja Przetargowa przed rozpoczeciem prac zostaje zapoznana Z powyzszym
Regulaminem przez Przewodniczacego Komisji;

§ 3. Przewodniczacy Komisji Przetargowej w trakcie prowadzenia postepowania o
zamowienie publiczne $cisle przestrzega jego zalecen.
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Zalgczniki:

1. Zatacznik nr 1 (Regulamin)
2. Zatgcznik nr 2
3. Zalgcznik nr 3
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Zalgcznik nr 1
do Zarzqdzenia nr 14/2021 z dnia 08.11.2021 r.
SP10 w Lomzy

REGULAMIN
pracy komisji przetargowej

§1
Komisja przetargowa zwana dalej "komisja" dziata w trybie i na zasadach okreslonych w
niniejszym regulaminie.
Komisja przetargowa jest powolywana przez Kierownika Zamawiajacego. j. Dyrektora
Szkoty Podstawowej nr 10 w Lomzy lub osobe przez niego upowazniong, w rozumieniu
art. 53 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo zaméwien publicznych, do przeprowadzenia
lub przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego.
Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Kierownika Zamawiajacego,
powotywanym do oceny wnioskoéw o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu lub ofert,
oraz do dokonywania innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci
w postepowaniu lub zwigzanych z przygotowaniem postepowania.
Kierownik Zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji dokonanie czynnosci
zwigzanych przygotowaniem postepowania o udzielenie zaméwienia.
Komisja nie posiada zadnych uprawnien do czynnosci prawnych. Przygotowuje projekty
dokumentdéw i decyzji. Ostateczne decyzje podejmuje Kierownik Zamawiajacego.
W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy
ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r Prawo
zaméwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 roku poz. 2019 ze zm) zwanej dalej
"ustawg Pzp".

§2
Cztonkow komisji przetargowej powotuje 1 odwotuje Kierownik Zamawiajacego.
Komisja przetargowa sklada sig, z co najmniej trzech osob. Jej sktad osobowy dla danego
postepowania okreslany jest kazdorazowo, adekwatnie do zakresu przedmiotowego
zamowienia.
Komisja pracuje i rozstrzyga przy obecnosci:
a) co najmniej dwoch cztonkow, gdy Komisja powotana jest w sktadzie trzyosobowym,
b) co najmniej trzech cztonkow, gdy Komisja powolana jest w skladzie cztero- lub
pigcioosobowym,
¢) co najmniej czterech czlonkow, gdy Komisja powotana jest w skladzie
szescioosobowym,
d) co najmniej % sktadu gdy Komisja powotana jest w sktadzie wigkszym niz siedem oséb.
Kierownik Zamawiajgcego w kazdym czasie moze dokona¢ zmian i uzupetien sktadu
Komisji Przetargowej o nowe osoby.
Na uzasadniony wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajacego, dopuszcza sie¢ mozliwo$¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji Przetargowej
0 nowe 0soby.



Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o

udzielenie zamdéwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajacego z

wlasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji Przetargowej, moze powotac biegtych.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy komisji, a w razie jego nieobecnosci inna osoba,

wyznaczona przez przewodniczacego.

§3

Do obowigzkow wszystkich cztonkoéw Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) kierowanie sie przepisami ustawy Pzp oraz zasadami podanymi w niniejszym
regulaminie,

b) uczestnictwo w posiedzeniach Komisji,

¢) nieujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji, w tym w
szezegolnosei - dotyczacych przebiegu prac w zakresie badania i oceny ztozonych
wnioskow, ofert,

d) zlozenie o$wiadczen z art. 56 ustawy Pzp

ZYozenie o$wiadczenia, o ktorym mowa w art. 56 ustawy Pzp nastgpuje w chwili okreslonej

w art. 56 ust. 4, 5 i 6 ustawy Pzp.

§4

Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamowienia nalezy

w szczegollnoscei:

a) dokonywanie otwarcia ofert,

b) kierowanie pism do wykonawcodw o wyjasnienie razaco niskiej ceny,

¢) kierowanie wniosku o uniewaznienie postgpowania w przypadku, gdy nie wptyneta
7adna oferta,

d) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,

e) udzielanie wyjasnien dotyczacych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia (dalej:
SWZ).

f) ocena spelnienia przez Wykonawcow warunkow udziatlu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert,

g) przedstawianie Kierownikowi Zamawiajacego lub upowaznionemu pracownikowi,
propozycji wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej
oferty,

h) wystepowanie do Kierownika Zamawiajgcego lub upowaznionego pracownika z
wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

Zakres czynnosci czlonkow komisji, w przypadku, o ktorym mowa w § 1 pkt. 4 tj.

powierzenia komisji czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem

postepowania zostaje rozszerzony o:

a) opisanie przedmiotu zamowienia,

b) ustalenie wartosci zamowienia,

c¢) ustalenie trybu udzielenia zamdéwienia w oparciu o stan faktyczny i okolicznosci
towarzyszace udzielaniu tego zamowienia,

d) sporzadzenie Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.

Czlonkowie komisji moga zgtasza¢ umotywowane zastrzezenia do prac komisji, do ktdrej

zostali powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy Zamawiajacego,

stanowi naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi lub jest



niezgodne z interesem publicznym. Zastrzezenia zglaszane sa na pismie do Kierownika
Zamawiajacego.

§5
Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oswiadczen, o ktorych mowa w art. 56 ustawy Pzp,

2) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podziat miedzy cztonkow komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

6) biezace relacjonowanie Kierownikowi Zamawiajacego przebiegu postgpowania o
udzielenie zamowienia publicznego.

7) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji
w toku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zastrzezeniach
zglaszanych przez poszczegodlnych cztonkow komisji.

Do zadan sekretarza komisji, ktérym kazdorazowo jest pracownik SP10 w Lomzy nalezy
w szczegdlnosei:

1) biezace prowadzenie protokolu zamowienia, ktéry wymagany jest przepisami o
zamowieniach publicznych,

2) ustalanie z przewodniczacym komisji termindéw posiedzen komisji, organizowanie tych
posiedzen oraz zawiadamianie pozostalych czlonkow komisji o terminie i miejscu
posiedzenia,

3) zamieszczanie wszelkich informacji i ogloszen wymaganych ustawg Pzp we
wlasciwych publikatorach oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego.

4) przekazywanie zapytan do SWZ wraz z wyjasnieniami (ustalonymi uprzednio z
czlonkami Komisji),

5) dokonywanie zmian w tresci SWZ,

6) przedtuzanie terminu sktadania ofert w przypadkach okreslonych Ustawa,

7) wystgpowanie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania
oferta.

8) poprawianie w ofertach omylek pisarskich, rachunkowych i innych polegajacych na
niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia, niepowodujacych istotnych zmian w
tresci oferty wraz z przestaniem stosownych zawiadomien Wykonawcom,

9) sporzadzenie wezwania do wykonawcow w zakresie wyjasnienia razaco niskiej ceny,

10) wezwanie Wykonawcow do zlozenia ofert dodatkowych, w przypadkach
przewidzianych ustawa,

11) sporzadzenie informacji o uniewaznieniu postgpowania lub o wyborze
najkorzystniejszej oferty, zawiadomienia Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty o
wyborze najkorzystniejszej oferty, zawierajacej informacje okreslone Ustawag,

12) podjecie czynnosci zmierzajacych do zawarcia umowy w sprawie zamdéwienia z
wybranym Wykonawca, w tym wniesienia przez niego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

13) wykonywanie czynnosci zwiazanych ze zwrotem wadium,

14) podejmowanie stosownych czynnosci w przypadku uchylenia si¢ wybranego
Wykonawcy od zawarcia umowy,



15) przesytanic Wykonawcom kopii wniesionego odwotania oraz wezwanie Wykonawcow
do przystapienia do postepowania odwolawczego,

16) wezwanie do przedluzenia okresu waznosci wadium, w przypadkach przewidzianych
Ustawa,

17) archiwizacja dokumentacji z postepowania na zasadach przyjetych u Zamawiajacego.

§6
Komisja konczy pracg z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia a w przypadku
uniewaznienia postepowania - po uprawomocnieniu si¢ tego uniewaznienia.
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a Zatacznik nr 3

do zarzgdzenia nr 14 Dyrektora SP 10 w £omzy z dnia 8 listopada 2021 r.

w sprawie trybow, zasad i form udzielania przez SP 10 w Lomzy zaméwien publicznych na
ustugi, dostawy

oraz roboty budowlane

Wzoér

tomza,dnia ..o

Zatwierdzam
Whiosek w sprawie zamodwienia publicznego
NP y L— Fisocoms (wewnetrzr;y numer wniosku nadany przez jednostke)
POUZ-......deooodo
DZP-....... /... /A

Wypetnia Wnioskodawca
Tytut postepowania/przedmiot zamowienia:

Kod CPV: .....
Propozycja trybu udzielenia zamoéwienia publicznego/procedury:
[COPrzetarg nieograniczony ODialogu konkurencyjny

OTryb podstawowy
ONegocjacje bez ogtoszenia
O0Zaméwienie z wolnej reki (w zataczeniu
uzasadnienie trybu)

C0Zamoéwienie ponizej 130 000 zt netto

OZamowienie wytgczone ze stosowania
przepisbw ustawy PZP na podstawie:

OOPrzetargu ograniczony

CINegocjacji z ogtoszeniem:;
OPartnerstwo innowacyjne;

Uzasadnienie proponowanego trybu/procedury (nie dotyczy przetargu
nieograniczonego oraz trybu podstawowego):

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia publicznego

Warto$¢ zaméwienia ustalona zostata na podstawie




przez (pracownika)..................... W dniu cooseees r.

IWYNOSE 5ecsuwanses zt (netto) w tym:

1) warto$¢ zamowienia podStaWOWEGO ............uiiiiiii zt
2) warto$é planowanego zamoéwienia podobnego ... zt
3) WArtOSE WZNOWIBI. .......ue ittt zt
AR - [ 01 o] o] | [PERESR————————— RS SSSSPREE L zt
ZtOAoAINANSOWANIAT s memsmesmssmcaatins v plan finansowy lub remontowo-
inwestycyjny i pozycjaplanu........................ (jezeli dotyczy)

Kandydaci do Komisji Przetargowej (jesli dotyczy)

Propozycja sktadu Komisji Przetargowej:

Wskazanie Wykonawcy/Wykonawcow

Do udziatu w postepowaniu proponuje sie zaprosi¢ nastepujacych wykonawcow lub
wykonawce (jesli dotyczy wskaza¢ nazwe Wykonawcy/6w oraz dane kontaktowe):

Zatgczniki:

[JOpis przedmiotu zamoéwienia
CProjekt umowy/propozycje istotnych warunkéw postanowien umowy

CIAAE; «..commmmvnngs
Opis przedmiotu zamoéwienia przygotowany zostat przez:

(wskazaé imiona i nazwisko 0sob)

Zabezpieczenie srodkow na sfinansowanie zaméwienia

Na finansowanie zamoéwienia podstawowego zabezpieczono $rodki w wysokosci:
brutto

(podpis kwestora lub zastepcy kwestora
lub petnomocnika kwestora w jednostce organizacyjnej)

Podstawa prawna udzielenia zaméwienia publicznego

Podstawa prawna: .........................
Osoba wnioskujacas s s

Dyrektor SP 10 w tomzy
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