Dyrektor Zespolu Szkol Technicznych i Ogolnoksztalcacych Nr 4
im. Marii Sklodowskiej-Curie w Lomzy
oglasza nabor na wolne stanowisko urzednicze - gldéwny ksiegowy
w wymiarze 1 etat

Wymagania kwalifikacyjne:

Obywatelstwo polskie lub obywatelstwo jednego z panstw cztonkowskich UE albo
obywatelstwo innych panstw, jesli ich obywatelom na podstawie umoéw
migdzynarodowych lub przepiséw prawa wspolnotowego przystuguje prawo
podejmowania zatrudnienia na terenie Rzeczypospolitej,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych, korzystanie z petni praw publicznych;

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysle przestepstwo Scigane z

oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

ukonczenie ekonomicznych jednolitych studiow magisterskich, ekonomicznych

wyzszych studiow zawodowych, uzupehliajacych ekonomicznych studiow

magisterskich lub ekonomicznych studiéw podyplomowych 1 posiadanie co najmnie;j

3-letniej praktyki zawodowej w ksiegowosci lub ukonczenie sredniej, policealnej lub

pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej praktyki w

ksiegowosci;

praktyczna znajomos¢ rachunkowos$ci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej
oraz zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw
publicznych;

biegla znajomos$¢ przepisow ustaw: o rachunkowosci, o finansach publicznych,
o podatku dochodowym od os6b prawnych, o podatku dochodowym od o0sob
fizycznych, przepisow prawa podatkowego, ubezpieczen spotecznych oraz
sprawozdawczo$ci w finansach publicznych;

kandydat musi takze spetnia¢ warunki okreslone w art. 54 ust. 2 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r.o finansach publicznych.

dobra organizacja pracy;

odpornos¢ na stres, komunikatywnos$¢, samodzielno$¢, umiejetnos¢ planowania
i przewidywania;

zdolnosci analityczne, umiejetno$¢ planowania spraw zwigzanych z wykorzystaniem
srodkoéw budzetowych oraz unijnych.

Wymagania pozadane (dodatkowe):

e znajomos¢ modutow oprogramowania komputerowego linii Progman,

e znajomos$¢ oprogramowania: Platnik, Bestia, SJO-Bestia, SI1O,

e znajomos¢ obstugi pakietu Office (Word, Excel),

e samodzielnos¢, obowigzkowosc, komunikatywno$¢, zaangazowanie, umiej¢tnose
pracy w zespole, odporno$¢ na stres,

e znajomos¢ rozliczania i ewaluacji projektow unijnych.

Zakres obowiazkow podstawowych:

prowadzenie rachunkowosci Zespotu Szkot Technicznych 1 Ogolnoksztatcacych Nr im.
Marii Sktodowskiej-Curie w Lomzy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
opracowywanie i aktualizowanie planu finansowego, nadzor nad jego realizacja;



o realizacja wydatkow i dochodéw zgodnie z planami finansowymi oraz analiza ich
wykonania;

o wykonywania dyspozycji Srodkami pieni¢znymi;

e sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

e sporzadzanie sprawozdan do GUS;

e prowadzenie spraw zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT;

o kontrola kompletnos$ci i rzetelnosci dokumentéw finansowo-ksiegowych, zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem rzeczowo-finansowym oraz przepisami
zewngtrznymi i wewnetrznymi,

o dekretacja 1 ksiggowania dokumentéw finansowo-ksiegowych;

o sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-ksiegowym,;

o prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i analitycznej;

o aktualizowanie zasad polityki rachunkowosci oraz gospodarki finansowe;j;

e uzgadnianie kont ksiegowych;

« naliczanie odpisu na ZFSS;

e nadzdr nad poprawnoscig naliczonych wynagrodzen, przelewoéw wynagrodzen, umow
zlecen 1 o dzielo, sktadek i potracen od wynagrodzen oraz zobowigzan zwigzanych z
dziatalnoscig Szkoty;

« rozliczanie inwentaryzacji;

e archiwizowanie dokumentow ksiegowych;

o realizacja kontroli zarzadczej;

e opracowywanie  projektow  przepisow  wewnetrznych  dotyczacych — zasad
rachunkowosci.

Informacja o warunkach zatrudnienia:

e praca na stanowisku gléwnego ksiegowego jest praca biurowa z obstuga komputera.
Praca w siedzibie Zespotu Szkot Technicznych i Ogolnoksztatcacych Nr im. Marii
Sktodowskiej-Curie w Lomzy, ul. Zielona 21, 18-400 Lomza; Bezpieczne warunki
pracy,

e Informacja 0 wskazniku zatrudnienia o0sOb niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia: W miesigcu poprzedzajacym date
upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Zespole
Szkoét Technicznych i Ogolnoksztatcacych Nr 4 im. Marii Sktodowskiej-Curie w
Lomzy. w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych. wynosi 0,02%.

Wymagane dokumenty:

 list motywacyjny;

e zyciorys zawodowy (CV);

e odpis dyplomu ukonczenia studiow wyzszych lub innych dokumentoéw
potwierdzajacych kwalifikacje zawodowe;

o $wiadectwa pracy lub inne dokumenty potwierdzajace staz zawodowy;

o kopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach i1 innych formach
doskonalenia;

o oswiadczenie 0 obywatelstwie polskim, z zastrzezeniem przypadkoéw, 0 ktoérych
mowa w przepisach samorzadowych,

e o$wiadczenie 0 pelnej zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z praw
publicznych,



e o$wiadczenie 0 niekaralnosci (osoba nie byta skazana prawomocnym wyrokiem
sagdu za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysSine
przestepstwo skarbowe),

e o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje si¢ nie
wykonywac¢ zajg¢ pozostajacych w sprzecznosci lub zwigzanych z zajeciami, ktore
wykonuje w ramach obowigzkow stuzbowych, wywotujacych uzasadnione
podejrzenie o stronniczo$¢ lub interesowno$¢ oraz zajec sprzecznych z obowigzkami
wynikajacych z ustawy,

» o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjna oraz zgodzie na przetwarzanie
danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do procesu
rekrutacji, zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie 0so0b fizycznych w zwiagzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
(RODO) (Dz.U. UE. L Nr 119).

Termin i miejsce skladania wymaganych dokumentow:

e Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ osobiscie w sekretariacie lub za
posrednictwem poczty na adres Zespolu Szkdl Technicznych i Ogdlnoksztatcacych
Nr 4 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Lomzy, ul. Zielona 21, 18-400 L.omza.

e Oferty musza znajdowac¢ si¢ w zaklejonych kopertach A4 z dopiskiem ,,Nabor na
wolne stanowisko urzednicze Glowny ksiegowy w Zespole Szkol Technicznych
i Ogolnoksztalcacych Nr 4 im. Marii Sklodowskiej-Curie w Lomzy”.

e Termin skladania ofert." do dnia 24 listopada 2023 r. do godz. 15%. Decyduje data
wptywu oferty do sekretariatu szkoty.

e Oferty, ktore wptyng do placowki po wyzej okreslonym terminie nie beda
rozpatrywane.

Informacje dodatkowe

O terminie i miejscu kolejnego etapu rekrutacji zostang powiadomieni telefonicznie lub droga
elektroniczng wylacznie kandydaci speiniajacy wymagania formalne okres§lone w niniejszym
ogloszeniu. Kandydaci, ktorzy nie spetniajg wymagan formalnych nie bedg informowani.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www.bip-lomza.pl/zstio

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Zespole Szkot Technicznych
I Ogodlnoksztatcacych Nr 4 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Lomzy zostang dotgczone do jego
akt osobowych. Dokumenty aplikacyjne 4 kolejnych najlepszych kandydatow beda
przechowywane w szkole przez okres 3 miesigcy liczac od dnia nawigzania stosunku pracy
Z osobg wytoniong w drodze naboru i po uptywie tego terminu, w przypadku ich nieodebrania.
zostang komisyjnie zniszczone. Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatow, w przypadku
ich nieodebrania, po uptywie miesigca od daty upowszechniania informacji o wyniku naboru,
zostang komisyjnie zniszczone.

L.omza dnia 03 listopada 2023 r.

Dyrektor Szkoty

Artur Ciborowski



